
 
 
 

 

 
 
 

American Council on Germany Records Retention Calendar 
 
 
 
Articles of Incorporation          Permanent 
Bylaws                Permanent 
Board Meeting Agendas and Minutes        Permanent 
Conflict of Interest Forms          9 Years 
IRS Exemption Determination          Permanent 
 
 
Audit Reports              7 years 
Auditor Management Letters          7 years 
IRS Form 990              7 years 
IRS 1099s              7 years 
W‐2 Statements            7 years 
Payroll Records             7 years 
Bank Statements            5 years 
Paid Bills              5 years 
Bank Deposits              5 years 
Insurance Policies – Expired          3 years 
General Ledgers, journals, bank reconciliations      7 years 
Donor Gift Records            Permanent 
Office Leases – Expired            10 years 
General Correspondence          10 years 
Employee Personnel Files (Terminated)        10 years 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

American Council on Germany 
14 East 60th Street, Suite 1000 • New York, NY 10022 

Phone: 212‐826‐3636 • Fax: 212‐758‐3445 • www.acgusa.org • info@acgusa.org 

 


